*Instrucciones para la solicitud de carta de liberacidn en People Soft*

(becarios de 2017 hacia atras)

1. Desde la pagina de inicio de Conacyt (https://conacyt.mx/), vaya a la Seccion
“Servicios en linea”
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2. Del menu que se muestra, elija la opcion “Sistema de Becas”
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En ese apartado, en el menu “Ingreso Sistema PeopleSoft”, dé clic en “Acceso al
sistema”
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Ingrese sus claves para las aplicaciones de Conacyt. Marque la casilla “No soy un
robot” y dé clic en “Entrar”

# > Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

% CONACYT
Usuario: |

Contrasena:

No soy un robot

Registrate aqui ¢Olvidaste tu
contrasefia?

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de
Privacidad y manejo de datos personales para mexicanos y extranjeros.




5. Del menu principal que aparece en el lateral izquierdo, dé clic en “Exbecarios”
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6. A continuacidn, dé clic en “Solicitud C liberacién/adeudo”
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7. Situvo beca en ambos grados (maestria y doctorado), podra ver el nimero de beca
de cada nivel y debera elegir del que desee obtener la liberacién. Si solo tuvo un
apoyo, se desplegara de inmediato el formato que debe llenar.
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Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su trimite.
Fecha de Solicitud: 22106/2021
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8. Elija “Carta de reconocimiento” en “tipo de solicitud”. Esta carta se expide a
quienes terminaron el grado. La carta de no adeudo es para los alumnos que no
lograron concluir el programa y reembolsaran los recursos recibidos de Conacyt.
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Es indispensable que resguarde el nimero de adicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su trémite.
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9. A continuacioén, dé clic en la lupa para elegir la forma de titulacion.

i Favortos indi resguarde el nimero de solicitud asignado por el si imi trémite.
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10. Indique la fecha de titulacién y nombre de la tesis.
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11. En la seccion “Carga de archivos”, describa el tipo de documento probatorio que
utilizara (titulo, acta de examen de grado) y dé clic en “afiadir” para cargar el
documento.

|- i Diccionario

DF), color, ambos lados, desde el
‘documento original, no ser mayores a 2MB.
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12. Una vez cargados los archivos necesarios, seleccione “estudiante” y coloque su
firma electrénica.
IMPORTANTE: NO es la del SAT, sino una clave que usted eligié previamente, como
una contrasefia. Si no la ha registrado o no la recuerda, vaya a la pagina siguiente.

Carga de Archivos.

O Trabajador
@Estudiante.

Firmar y Enviar

13. El sistema enviara un mensaje confirmado que la solicitud se realizé exitosamente.

@ registosmain.conacytmx

Notificacion enviada exitosamente. (0,0)

Usted puede revisar en el sistema el estatus y numero de su solicitud para dar
seguimiento a su tramite. El plazo estimado es de 30 dias.



En caso de que no recuerde su firma electrdnica, el sistema no le permitira enviar la
solicitud. Para solicitar una nueva firma, siga las siguientes indicaciones:

1. Desde el menu principal del sistema PeopleSoft, dé clic en “firma electrénica”
y después en “registro firma electrénica”
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2. A continuacidn debera registrar y confirmar una palabra clave de minimo 8
caracteres que servira como su firma electrénica. Dé clic en guardar para
continuar con el proceso.
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FIRMA ELECTRGNICA

La firma electronica tiene su fundamento legal en lo dispuesto por los
arficulos 1834 y 1834 bis del codigo civil federal, asi como lo sefialado en
el arficuls 240-A del codigo federal de procedimientos civiles, por Io que
su instr ion a través de este medio se encuentra debidamente
sustentada, en el sentido de que para efectos formales, la firma
electronica es aquel conjunte de datos, come cédiges o claves
criptogrificas privadas, en forma electronica, que se asocian
inequivocamente 3 un documento electrénico, que permite identificar a

- Ferta de Posgrados su autor, es decir que es el conjunto de datos en forma electrénica
o Formacion Clentitcos § Tecnol anexos a otros datos electrénicos o asociados funcionalmente con ellos,
nfarmackn CVI utilizades como medic para identificar formalmente al autor o a los

autores del documento que lo recoge. por lo que la firma electronica
permite identificar a la persona que realiza la transaccion.

Instruecienes:

Para realizar el proceso de registro de firma electrénica deberd ingresar
por duplicado una palabra de un minimo de & caracteres (recomendado),
evitando el uso de Ios siguientes caracteres (I"#§H&[=7:_ ), donde
esta palabra serd registrada en el sistema en un formato ilegible. La
firma electrénica tiene validez legal por lo que le recordamos que su
clave (palabra de firma) es personal, confidencial e intransferible. Esta
firma sera afiadida 2 los documentos correspondientes en forma
explicita

Cuando nos dispongamos a salvar, si su palabra no coincide con la que
se encuentra registrada en el sistema, se emitird un mensaje de error y
no podra realizar el procesa hasta que haya ingresado la clave correcta.

Para el caso en que se desee modificar la palabra clave, serd necesario
primero, salir de la aplicacién y volverse 2 firmar, reingresar la clave
anterior, para posteriormente ingresar por duplicado la nueva clave de
firma.

[Registro ds Firma ]
L O
Conterarpastr s
‘Guardar

En caso de que previamente haya registrado una firma, el sistema le solicitard
ingresar un correo electrénico (el mismo que tiene registrado con Conacyt) y le
enviard una liga para cancelar la firma anterior antes de registrar una nueva.



